INSTRUKCJA WPISU INDYWIDUALNE] PRAKTYKI PIELEGNIARKI I POLOZNE]
DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIAEALNOSC LECZNICZA

A. Osoba decvydujaca sie na wpis indvwidualnej /grupowej praktyki zawodowej do RPWDL
powinna zaznajomic sie z nastepujacymi aktami prawnymi:

1. Ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (t. j. Dz. U.z 2020 & poz. 295,
567,1493, 2112, 2345,2401)

2. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodzie pielegniarki i potoznej (t.j. Dz. U.z 2022 . poz.
2702,2705,z 2023 r. poz. 185, 1234)

3. Ustawa z dnia 01 lipca 2011 r. o samorzadzie pielegniarek i potoznych (t.j. Dz. U.z 2021
I. poz. 628)

4. Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 marca 2019 r. w sprawie szczeg6towego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos$é
lecznicza oraz szczeg6towego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpisow,
zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. z2019 r. poz. 605)

5. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ leczniczg (Dz. U.z 2019 r. poz. 866)

6. Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 28 lutego 2017r. w sprawie rodzaju i zakresu
Swiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych i rehabilitacyjnych
udzielonych przez pielegniarke albo potozng samodzielnie bez zalecenia lekarskiego
(Dz.U.z 2017 r. poz 497).

B. Przed zloZzeniem wniosku o wpis indywidualnej praktyki pielegniarki i potoznej Do rejestru
podmiotéw wykonujacych dziatalno$élecznicza nalezy:

1. Uzyska¢ profil zaufany, poprzez rejestracje iztozenie wniosku na epuap.gov.pl
2. Zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza i uzyskac informacje o wpisie w CEIDG ( PKD 86.90.C)

3. Dokona¢ wptaty za wpis Indywidualnej Praktyki Zawodowej do Rejestru Podmiotow
Wykonujacych Dziatalno$¢ Lecznicza (RPWDL) na konto bankowe okregowej izby (2024 r.
149 z1) nr konta 21 1020 1332 0000 1702 0026 1180

4. Przygotowaé skany dokumentdw, ktére beda zatagcznikami do wniosku : informacja z CEIDG,
dowdd wptaty za wpis praktyki do RPWDL, Prawo Wykonywania Zawodu (PWZ- strony ze
zdjeciem oraz innymi adnotacjami) i innych dokumentéw w zalezno$ci od rodzaju praktyki
np. dokument potwierdzajacy prawo do korzystania z pomieszczenia.

C. Kolejne czynnosci przy wpisywaniu Indywidualnej Praktyki Zawodowej do Rejestru Podmiotéw
Wykonujacych Dzialalnos$¢ Lecznicza (RPWDL).

1. Wejdz na strone internetowg RPWDL pod adresem: https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/

2. Na zielonym Polu Kliknij Zaloguj sie

3. Otworzy sie strona Zaloguj sie do i Ustugi Elektroniczne Ochrony Zdrowia UEOZ.


http://www.oipip.gda.pl/images/IndywidualnaIGrupowaPraktyka/rozporzadzenie7listopad.docx
http://www.oipip.gda.pl/images/IndywidualnaIGrupowaPraktyka/rozporzadzenie7listopad.docx
http://www.oipip.gda.pl/images/IndywidualnaIGrupowaPraktyka/rozporzadzenie7listopad.docx
http://www.oipip.gda.pl/images/IndywidualnaIGrupowaPraktyka/rozporzadzenie7listopad.docx
https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/

4. Wybierz swéj spos6b logowania sie. System umozliwia logowanie sie poprzez: profil zaufany,
aplikacja M- Obywatel, bankowo$¢ elektroniczna, e-dowdd, USE elD.

5. Otworzy sie okno, w ktorym pokaza sie 2 APLIKACJE. Zaznacz PRAKTYKA ZAWODOWA.

6. Otworzy sie okno z napisem , Witamy w aplikacji przygotowywania wnioskow”.
Z lewej strony ekranu znajduje sie zielony panel podzielony na 3 cze$ci. Patrzac od géry pod
napisem ,Strona gtéwna” s3 to:

* SKRZYNKA ODBIORCZA posiadajgca zaktadki:
Komunikaty
Dokumenty
Poswiadczenia

* WNIOSKI posiadajace zaktadki:

Utworz wniosek praktyka pielegniarek i potoznych
Utworz wniosek praktyka lekarska

Utworz wniosek praktyka fizjoterapeutyczna
Whioski robocze

Whioski gotowe do wystania (podpisane)

Whioski w trakcie wysytania

Whnioski wystane

Whioski zwrécone

* INNE posiadajace zaktadki:
Kontakt
Ksiega rejestrowa praktyk lekarskich
Ksiega rejestrowa praktyk pielegniarek i potoznych
Zaswiadczenia praktyk lekarskich
Zaswiadczenia praktyk pielegniarek i potoznych
Jak uzyska¢ uprawnienia do ksigg rejestrowych
Méj profil

1. W panelu , WNIOSKI” wybierz zaktadke , utworz praktyka pielegniarek i potoznych” i kliknij na
nig. Otworzy sie nowe okno, w ktérym pisze ,Wybierz akcje”. Do wyboru sa 4 akcje:

»,Nowy wniosek o rejestracje indywidualnej praktyki pielegniarskiej i potoznej”

»,Nowy wniosek o rejestracje grupowej praktyki pielegniarskiej i potoznej”

»Wniosek o nadanie uprawnien do ksiego rejestrowej”

»Wniosek o zalozenie konta w P1 i wygenerowanie certyfikatéw

2. Kliknij na akcje ,, Utwérz Nowy wniosek o rejestracje indywidualnej praktyki pielegniarskiej i
potoznej”. Otworzy sie okno zatytutowane , Wprowadzenie wniosku o wpis do rejestru” z edycja
wniosku (formularz wniosku, w ktérym mozna pisac).

U géry wniosku s3 jego zaktadki. Jestich 5 liczac od strony lewe;j:

1) Praktyka

2) Adresy udzielania swiadczen i przyjmowania wezwan

3) Akredytacje

4) Zataczniki

5) Informacje dodatkowe

3. Wniosek otworzyt sie na zaktadce ,Praktyka”, ktérej formularz nalezy wypeini¢. Wpisz dane do
formularza. Jest on uniwersalny tzn. mozna w nim wpisywac¢ wszystkie rodzaje praktyk. Wpisujgc adres
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do korespondencji zastosuj sie do wyzej opisanej uwagi GUS-u, aby skorzystac z opcji podpowiadania
danych adresowych z rejestru TERYT. Wypetnia sie tylko te okienka, ktére nas dotycza. Jezeli, np.
zamierzasz wpisac praktyke specjalistyczna to w okienku dotyczacym posiadanej specjalizacji wpisz
specjalizacje, z ktérej posiadasz tytut specjalisty. Jezeli nie masz specjalizacji nie wpisujesz nic. Nizej
nalezy zaznaczy¢ kod praktyki, ktérg zamierzasz prowadzié:

- 93 - indywidualna praktyka pielegniarska wytacznie w zaktadzie podmiotu
leczniczego (umowa typu ,kontrakt” np. w szpitalu, przychodni)
- 94 - indywidualna specjalistyczna praktyka pielegniarska wytacznie
w zaktadzie podmiotu leczniczego (umowa typu ,kontrakt” np. w szpitalu, przychodni)
- 95 - indywidualna praktyka pielegniarska wytacznie w miejscu wezwania
(pielegniarka/potozna z miejsca zamieszkania udaje sie na wezwanie pacjenta do jego miejsca
przebywania, pacjent ptaci za ustugi)
- 96 - indywidualna specjalistyczna praktyka pielegniarska wytgcznie w miejscu
wezwania (pielegniarka/potozna z miejsca zamieszkania udaje sie¢ na wezwanie pacjenta do
jego miejsca przebywania, pacjent ptaci za ustugi)
- 98 - indywidualna praktyka pielegniarska (gabinet wtasny lub dzierzawiony)
- 99 - indywidualna specjalistyczna praktyka pielegniarska (gabinet wtasny lub dzierzawiony)
Na samym dole formularza wniosku nalezy wpisa¢ date rozpoczecia dziatalnosci leczniczej.
Aby przej$¢ do nastepnej zaktadki klikaj na dole ikone ,Dalej”.

4. ]Jeste$ w drugiej zaktadce ,Adresy udzielania $wiadczen i przyjmowania wezwan”. Klikaj na ikone
»,Dodaj adres i zakres Swiadczen”.
« Dla praktyki o kodzie 93 lub 94 otworzy sie okno, w ktérym od goéry nalezy zaznaczy¢:
- rodzaj dziatalnosci leczniczej
- rodzaj i zakres udzielanych $§wiadczen zdrowotnych
- rodzaj adresu ----- > ,Adres miejsca udzielania §wiadczen zdrowotnych

w zaktadzie podmiotu leczniczego” (zaznaczy¢ kéteczko)
- ,Adres miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych”
Nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki zaktadéw leczniczych klikajac na ikone ,ZnajdZ zaktad leczniczy”.
Otworzy sie okno z formularzem, w ktéorym mozna np. wpisaé REGON podmiotu leczniczego lub jego
zaktadu, klikng¢ na ,Szukaj” - pokaze sie ponizej lista podmiotéw leczniczych lub konkretny zaktad .
Mozna prébowac innych wariantéw przy wyszukiwaniu, np. wpisa¢ miasto i nazwe podmiotu lub
zaktadu. Obok nazwy zaktadu klikamy na ,kopiuj adres”, a nastepnie na samym dole klikamy na , OK".
Wszystkie dane zaktadu wpisuja sie do formularza wniosku. Na samym dole ponownie klikamy na
»,Dodaj”. Dane zaktadu wpisujg sie do tabeli adresu miejsc udzielania Swiadczen.
Na dole okna Kklikaj na ikone , Dalej".
e Dla praktyki o kodzie 95196 otworzy sie okno, w ktéorym od gory nalezy zaznaczy¢:
- rodzaj dziatalnosci leczniczej
- rodzaj i zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych
Nizej nalezy wpisa¢ adres przyjmowania wezwan i adres przechowywania dokumentacji.
« Dla praktyki o kodzie 98 1 99 otworzy sie okno, w ktérym od goéry nalezy zaznaczy¢:
- rodzaj dziatalnosci leczniczej
- rodzaj i zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych
- rodzaj adresu o ,,Adres miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych w pomieszczeniu” Ponizej
wpisujemy adres ,swojego” gabinetu.

Uwaga ! W kazdej z praktyk w polu” zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych” nalezy wpisa¢
Swiadczenia zdrowotne, ktére bedziem konywa¢ w ramach praktyKi.

5. Trzecia zaktadka , Akredytacje” - nie wymaga wpiséw



6. Czwarta zaktadka ,Zataczniki ”. Kliknij . W oknie pojawi sie ikona ,”Przegladaj”. Klikajac na nig
otworzy sie okno z komputera i nalezy odnalez¢ plik ze skanowanymi dokumentami. Klikajac dwa razy
na scan dokumentu wniosek pobiera plik, ktéry nalezy ponizej podpisac i na konicu klikna¢ na , Dodaj”.
Dokument jest dotgczony do wniosku i widoczny ponizej na li$cie zatgcznikéw. Klikaj na dole
formularza na ikone , Dalej”.

7. Jeste$ w ostatniej, piatej zaktadce wniosku ,Informacje dodatkowe”. Rejestr sam wpisuje date
ztozenia wniosku, imie i nazwisko, email. Musisz w rozwinieciu wybra¢ z listy organ, do ktérego
kierowany jest wniosek. Osoby, ktére zamierzaja wykonywac¢ praktyke zawodow3 na terenie dziatania
OIPiP w Biatymstoku musza do niej kierowac¢ wniosek.

Na konicu nalezy przeczyta¢ i zaznaczy¢ ,O$wiadczenie”.

W tym momencie zakonczyte$§ wypetnia¢ wniosek o wpis praktyki zawodowej do RPWDL.

Aby zapisa¢ dane we wniosku i schowa¢ go pod zaktadke ,Wnioski robocze” musisz kliknag¢ w prawym
gérnym rogu okna na ikone , Zapisz i wyjdz”. Po6Zniej mozesz do wniosku wrécic.

Jezeli chcesz przystgpi¢ do podpisania i wystania wniosku kliknij na dole formularza na ikone ,,Zakoncz
i zweryfikuj wniosek”. Ukaza sie dostepne akcje: Modyfikacja, Wydruk petny, Zobacz zataczniki do
wniosku Podpisz elektronicznie , Powrét do strony startowe;j.

8. Podpisywanie wniosku i wysylanie wniosku. Nalezy klikng¢ zielone pole ,Podpisz
elektronicznie”. Czytaj doktadnie informacje i stosuj sie do poleceni. Na samym koncu po podpisaniu
wniosku profilem zaufanym nalezy w RPWDL klikna¢ na akcje ,,Wy$lij”. Wniosek zostanie wystany do
organu wpisujacego praktyke zawodowa, czyli do Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych w
Biatymstoku.



